CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN TAI VA THUONG MAI Poc lap - Ty do - Hanh phiic

Hdi Phong, ngay 18 thang 11 ndm 2022

QUY CHE PE CU, UNG CU VA BAU CU ‘
THANH VIEN HPQT. BAN KIEM SOAT CHO THOT GIAN CON LAI
CUA NHIEM KY 2018 - 2023

_ Cén et Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI4.

- Cdin ctr Diéu 1é t6 chitc va hoat dong, Quy ché quan tri cia Cong ty 6 phan Dich
vu Vén tdi va Thirong mai.

Dai hoi dong cb dong bt thuong nam 2022 ctia Cong ty c¢b phan Dich vu Vén tai va
Thuong mai (MCK: TJC) tién hanh bau bd sung 01 (mdt) thanh vién Hoi ddng quan tri
(HPQT) vi biu bd sung 01 (mot) thanh vién Ban kiém soat (BKS) cho thoi gian con lai
ctia nhiém ky 2018 — 2023 theo cac ndi dung sau day:

Piéu 1: Pham vi diéu chinh
Quy ché nay bao gbm nhitng quy dinh v& bau bd sung 01 (mot) thanh vién HDQT
va 01 (mot) thanh vién BKS cho thoi gian con lai cia nhiém ky 2018-2023 cua
Cong ty cd phan Dich vu Van tai va Thuong mai (TRANSCO) tai Dai hoi ddng cb
dong bét thudng nam 2022.

Pidu 2: Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién HDQT
Thanh vién HDQT phai dap ung céc tiéu chuén va diéu kién sau day:
a)Khéng thudc doi twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Ludt Doanh nghiép;
b)Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong qudn Iy kinh doanh hodc trong linh
viee, nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty va khong nhat thiét phdi la co dong cua
Cong ty; ‘ o i
¢)Thanh vién Hpi dong quadn tri cd thé dong thoi la thanh vién Hoi dong quan tri
clia cong ty khac; Thanh vién Hoi dong quan tri cua 01 cong ty dai ching khong
dirge dong thoi la thanh vién Hoi dong qudn tri tai qua 05 cong ty khac;
d)Khéng phdi la ngudi 6 quan hé gia dinh cua Gidm doc va nguoi quan ly khac
ctia Céng ty; cua nguoi quan Iy, nguoi ¢ tham quyén b6 nhiém nguoi quan ly cua
cong ty me.

Pidu 3: Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién BKS
Thanh vién BKS phai dap ing cac tiéu chuén va diéu kién sau day:
a)Khong thudc doi twong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Ludt Doanh
nghiép;
b)Puroc dao tao mét trong cdc chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké todn, kiém
todn, ludt, qudn tri kinh doanh hodc chuyén nganh phit hop voi hoat dong kinh
doanh cua Cong ty;
c)Khéng phdi la nguoi cé quan hé gia dinh ciia thanh vién Hpi dong quan tri,
Giam déc va nguoi quan Iy khdc;
d)Khéng phai 1 nguoi quan 1y cong ty; khong nhdt thiét phdi la ¢ dong hodc
nguoi lao dong ciia Cong ty;
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e)Khéng phdi la nguoi c¢6 quan hé gia dinh ctia nguoi quan ly doanh nghiép cua
céng ty me; nguoi dai dién phan von ciia doanh nghiép, nguoi dai dién phan von

nha mide tai cong ty me va tai Cong ty;
fKhong lam viéc trong bo phan ké todn, tai chinh cia Cong ty;

g)Khéng la thanh vién hay nhdn vién ciua cong ty kiém todn déc ldp thuc hién kiém

todn cde bdo cdo tai chinh ciia Céng ty trong 03 ndm lién trirée do.

Piéu 4: Doi twong thye hién biu cir

C6 dong s& hitu / dai dién s& hitu va nguoi dugc uy quyén (sau day goi tit 12 ¢
doéng) co quyén biéu quyét theo danh sach cb dong Cong ty Cb phén dich vu van
tai va thuong mai (MCK: TJC) do Trung tdm Luu ky Chimg khoéan Viét Nam chét

ngay 28/10/2022.

Diéu 5: Pé cir ing vién HDQT va BKS

5.1

5.2.

5.3.

54.

S6 luong thanh vién bau b6 sung HDQT va BKS, nhiém ky cong tac:
S6 lwong thanh vién bau bd sung HPQT ctia Cong ty: 01 (mdt) ngudi.
S6 luong thanh vién béu bd sung BKS clia Cong ty: 01 (mdt) nguoi.
Nhiém ky cong tac cia HDQT: cho thoi gian con lai ctia nhiém ky 2018-2023.
Nhiém k¥ cong tac ciia BKS: cho thoi gian con lai ctia nhi¢m ky 2018-2023
Pé ctr ing vién HDQT:
C6 dong hodc nhém cd dong s¢ hitu tr 7% dén dudi 10% tong sb6 cd phan c6
quyén bidu quyét dugc d& ctr mot (01) ting vién; tr 10% dén dudi 30% duoe dé cu
t8i da hai (02) tmg vién; tir 30% dén du6i 40% dugce dé cir toi da ba (03) (mg vién;
fir 40% dén du6i 50% duoc d& cir t6i da bbn (04) tng vién; tir 50% duge dé cir thi
da nam (05) tng vién.
Dé cir ing vién BKS:
Cb dong hoic nhém cd dong: so hitu tir 10% dén 30% tdng s6 co phin pho thong
¢6 quyén dé ctr mot (01) Umg clr vién; sd hitu trén 30% dén 50% tdéng sd cd phin
phd thong co quyén dé cir t61 da hai (02) tng ctr vién; s& hitu trén 50% téng sb ¢
phan phd thong c6 quyén dé cir ti da ba (03) g vién.
Hb so tng cr, d& cir '
a)  Hb do ung cir, d& cir vao HDQT gom:
Don tng ctr hodc d& cir ing ctr vién (theo mau).
So yéu 1y lich do tng cir vién tu khai (theo méu).
Ban sao CMND/CCCD/HC, céc vin bing, chimg chi chuyén mon ctia g vién.
b) Hb so tmg cir; dé cir vao BKS gom:
Pon tng ctr hodc dé cir tmg clr vién (theo mau).
So yéu 1y lich do trmg ctr vién tu khai (theo mau).
Bin sao CMND/CCCD/HC, céc vin bing, chirng chi chuyén mon cua tng vién.
c) Dia diém, thoi han ndp ho so img ct, dé cir ctia ting vién theo thong bao s6:
77/2022/TB-HPQT ngay 06/10/2022 ctia HDQT Coéng ty giti cac ¢ dong (ding
tai trén website C<6ng ty).

Diéu 6: Nguyén tic va phwong thire bau cir

6.1.

Viéc bidu quyét bau thanh vién HDQT, BKS dugc tién hanh truc tiép theo thé thic
b6 phiéu kin va phuong thirc biu don phiu, theo d6 mdi cd ddng c6 tong sb phiéu
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6.2.

bau xac dinh bang cach liy téng sb c¢b phan s& hitu/dai dién s¢ hitu nhan véi s6
thanh vién duoe bau ciia HDQT va BKS.

Cd dong c6 thé ddn toan bd téng sb phleu biéu quyét cho mot trmg ctr vién, hodc
phan chia phiéu cho mot sb/tAt ca cac ung cur vién, hodc khong bu (b6 phiéu
tring) voi diéu kién tong sb phiéu bau cho cac g clr vién clia mot cb dong khong
vuot qua tdng s6 phleu bau duogc phép cua c¢b dong do.

Piéu 7: Phiéu bau cir va thé thire b6 phiéu

7.1.

7.2.

1.3

b)

7.4.

Phiéu bau ct:

Phiéu biu cir theo miu cta Ban t6 chirc Dai hoi, c6 dong diu treo cia Cong ty,
trén d6 c6 in sdn mot s6 ndi dung nhu ma s6 phiéu, tong sb quyén bau, ho tén g
vién v.v

Cach ghi phiéu bau:

Cb dong bau sé tmg vién t01 da bing s6 luong da duoc Dai hoi théng qua.

Cb dong viét 56 phleu muén bau cho tmg clr vién vao cft “S6 phleu bau”. Néu ¢d
dong khong bau cho mot hodc mot sb trng cir vién thi dé tréng hoidc gach chéo vao
cot “SH phiéu bau” twong (rng v6i tmg cir vién hodic mot sb tmg cir vién do.

Tinh hop 1& va khong hop 1€ ctia phiéu bau:

Phiéu hop 1é khi c¢6 du cdc diéu kién sau day:

L phiéu bu theo mAu in sén do ban tb chirc phat ra;

Phiéu bau cho tmg vién c6 tén trong danh sach va trong pham vi sb luong thanh
vién cin biu di duoc Pai hoi ddng cd dong thong qua nghi quyét chap thuén;
Téng s6 lwong phiéu bau nhé hon hoic bing (<) tong s6 phiéu bau duoc phép ctia
cd dong d6 (bing s6 ¢b phén nhan vé6i s thanh vién dugc bau);

Khéng thudc trudng hop quy dinh tai muc 6.3 khoan b dudi day;

Céc phiéu bau sau day s& dugc coi 1a khong hop 1¢:

Phiéu khéng theo mau in sdn do Ban t chirc Dai hoi phat hanh; hodc

Phiéu ghi thém tén ting vién khong c6 trong danh sach (g vién d& duoc Dai hoi
thong qua; hodc

Béu vuot qui tong s& phiéu bau dugc phép clia minh; hodc

Phiéu c6 tdy, x06a, stta chita, ghi thém ndi dung khac vao phiéu bau

B phiéu va kiém phiéu

Trong trrong hop co su sai sét, c¢b dong c6 thé lién hé v6i Ban kiém phiéu xin cip
lai phiéu bau clr m&i va phai nop lai phleu cli (trude khi bd vao thung phiéu).

C4 dong bo phiéu bau ¢t vao thing phiéu di dugc niém phong do Ban kiém phiéu
giam sat.

Piéu 8: Ban Kiém phiéu, nguyén tac bé phicu va kiém phiéu

8.1.
a)

b)

Ban Kiém phiéu:

Ban Kiém phiéu do Chu toa DPai hoi dé cir va duoc DPai hoi déng cd dong thong
qua.

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

Gi6i thidu ndi dung, cach ghi phidu bidu quyét, phiéu bau.

Giam sat viéc biéu quyét, bau cilr ciia céc cd dong tai Dai hoi.
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8.2.

Téng hop s6 ¢b phan biéu quyét, bau ctt theo tirng ndi dung.

Thong bao két qua cho Chu toa, Ban Thu ky Dai hoi va cong bb két qua. biéu
quyét, bau ct trude Dai hoi.

Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé ctr va img ctr
vao HDQT va BKS.

Nguyén tic bo phleu va kiém phiéu:

Ban Kiém phiéu tién hanh kiém fra thing phin trrée su chimg kién clia céc cd
dong.

Viéc bd phiéu duoc bt dau khi viéc phat phiéu bau ctt duoc hoan tit va két thic
khi ¢ dong cudi cling bd phleu bau vao thung phleu

Viéc kiém phiéu phai duge tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc.

Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh van ban va duge Trudng Ban Kiém phiéu cong
bd trurde Dai hoi.

Sau khi kiém phleu xong, phiéu bau clr va bién ban kiém phleu s& dugc luu triv
theo quy dinh.

Piéu 9: Nguyén tic tring cir thanh vien HPQT va BKS

.1,
9.2.

Nguoi tring ctr thanh vién HPQT, BKS duge xdc dinh theo s6 phiéu bau cao nhit.

Truong hop cé tir hai Gmg clr vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau thi
DHDCD sé& tién hanh bau tiép 14n 2.

Piéu 10: LAp va cong bo Bién bian Kiém phiéu

10.1.

10.2.

Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai lap Bién ban Kiém phiéu va cong bd tai
Dai hoi.

No6i dung Bién ban Kiém phleu bao gdm cac nodi dung chinh nhu sau: Ban Kiém
phiéu; Danh sach d& ctr; Tong sb phleu phat ra, tong sO phleu thu vé, tong 30 phleu
hop 18, tong s6 phleu khong hop 1€ trong mg voi s6 ¢b phan ¢ quyén biéu quyét
(bao gbém ci s6 ¢b phin s& hitu va/hodc duge ly quyén); Két qua kiém phiéu va
Danh sach trang ctr.

Picu 11: Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay gom c6 11 diéu, dugc doc cong khai tai DPHDCD bét thuong nim
2022 va ¢6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc DPHDCD bat thudong bidu quyét

2

thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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